แบบขออนุญาต ให้ตรวจเวรและอยู่เวรแทน
วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
    วันที่..........เดือน...................พ.ศ...................
เรื่อง
ขออนุญาตให้ปฏิบัติหน้าที่เวรแทน
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย

         ด้วยข้าพเจ้า   (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................ต้องมาปฏิบัติ
หน้าที่


ตรวจเวร

เวลา
06.00 น.     ถึงเวลา
06.00 น.     ของรุ่งขึ้น



อยู่เวรกลางวัน

เวลา
06.00 น.     ถึงเวลา
18.00 น.



อยู่เวรกลางคืน

เวลา
18.00 น.     ถึงเวลา
06.00 น.     ของรุ่งขึ้น
ในวันที่..................เดือน............................พ.ศ......................แต่ข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวได้
เนื่องจาก.........................................................................................................................................................จึง
ขออนุญาตให้(นาย/นาง/นางสาว)...............................................................................................มาปฏิบัติหน้าที่

   ตรวจเวร

   อยู่เวรกลางวัน

        อยู่เวรกลางคืน แทนข้าพเจ้าในวันและเวลา
ดังกล่าวข้างต้น   โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่แทนในวันที่..................เดือน..........................พ.ศ.................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








ขอแสดงความนับถือ







    ....................................................







    (...................................................)
คำรับรองจากผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน



ความเห็นของ
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).........................................
รองผู้อำนวยการ  ฝ่ายบริหารทรัพยากร
ยินดีมาปฏิบัติหน้าที่
 ตรวจ        อยู่เวรกลางวัน
เห็นควร

อนุญาต



         
    อยู่เวรกลางคืน


ไม่อนุญาต
แทน(นาย/นาง/นางสาว).........................................
ในวันที่...........เดือน..................พ.ศ.......................


..................................................
     ลงชื่อ...................................ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน


  (นายพงษ์ไพร   แสนสุภา)

       (..........................................)









  อนุญาต






  ไม่อนุญาต




           (นายมงคล  แก้วรอด)




ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
(นายคณิศร  แพงแสง)               (                                  )               (                                    )
หัวหน้างานอาคารสถานที่

ผู้ตรวจเวรของผู้ขอเปลี่ยนเวร               ผู้ตรวจเวรของผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน
