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วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 

สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 



คำนำ 

   วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย เป็นสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาจัดการ
เรียน การสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) และ
หลักสูตรเทคโนโลยีบ ันฑิต (ทล.บ .) ระบบทวิภาคีระยะสั ้น การบริหารจัดการภายในสถานศึกษา  
นำโดย นายมงคล แก้วรอด ผู ้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย และรองผู้อำนวยการ 4 ฝ่าย 
ประกอบด้วย นางสาวอารีย์ร ัตน์ จันทร์ว ิเศษ รองผู ้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา  
นายมนตรี สุทธิเมธากุล รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ นางศิริธร พิมพ์ฝด รองผู้อำนวยการ
ฝ่ายวิชาการ นายวิสิทธิ์ตพงศ์ แสงงาม รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร ซึ่งการบริหารจัดการภายในจะ
ประสบผลสำเร็จ บรรลุวัตถุประสงค์ จำเป็นจะต้องมีแนวทางในการปฏิบัติงาน 

   งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ ได้รวบรวมปฏิทินงานของแต่ละงาน แต่ละ
ฝ่าย ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารทรัพยากร ฝ่ายแผนงานและความมือ ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา และ
ฝ่ายวิชาการ ประจำปีงบประมาณ 2565 เรียบร้อยแล้ว และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้อมูลเหล่านี้จะเป็นประโยชน์
ในการบริหารงานในสถานศึกษาต่อไป 

                                             งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
                                                                               ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
                                                                                        วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย  
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ข้อมูลสถานศึกษา 
ข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา 

1. ประวัติของสถานศึกษา 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย ได้รับการประกาศจัดต้ังเมื่อวันท่ี 7 มีนาคม พ.ศ. 2539  

สังกัดกรมอาชีวศึกษา (เดิม) กระทรวงศึกษาธิการ โดยได้เปิดทำการสอนประเภทวิชาคหกรรม ประเภทวิชา
พาณิชยกรรม ประเภทวิชาอุตสาหกรรมการท่องเท่ียวและประเภทวิชาศิลปกรรม เปิดรับ นักเรียน นักศึกษา
รุ่นแรกในปี พ.ศ. 2540 โดยใช้สถานท่ีภายในวิทยาลัยเทคนิคหนองคาย ต่อมาย้าย ออกจากวิทยาลัยเทคนิค
หนองคาย มาจัดต้ังอยู่บริเวณศูนย์ราชการแห่งใหม่ของจังหวัดหนองคาย เมื่อ วันท่ี 18 พฤษภาคม 2541 
โทรศัพท์ 0 - 4242 - 2715 – 6, โทรสาร 0 - 4241- 2017 Website: www. nkvc.ac.th 
E - Mail :nkvc@hotmail.com 

2. ขนาดที่ต้ัง 
      ปัจจุบันตั้งอยู่ในบริเวณศูนย์ราชการใหม่จังหวัดหนองคาย ถนนอุดร – หนองคาย 

ตำบลหนองกอมเกาะ อำเภอเมือง จังหวัดหนองคาย มีเนื้อที่ 42 ไร่ 2 งาน 75 ตารางวา มี อาคารเรียนและ 
อาคารปฏิบัติการ ท้ังหมด 8 หลัง ประกอบด้วย อาคารปฏิบัติการ 1, อาคาร ปฏิบัติการ 2 , อาคารปฏิบัติการ  
3, อาคารปฏิบัติการ 4, อาคารชั่วคราว 1 หลัง, อาคารวิทยบริการ 1 หลัง, อาคารหอประชุมโรงอาหาร 1 
หลังอาคารพัสดุ 1 หลัง, บ้านพักข้าราชการ จำนวน 14 หลัง ประกอบด้วย บ้านพักผู้อำนวยการ 1 หลัง  
บ้านพักครูเวร 1 หลังและบ้านพักครู จำนวน 12 หลัง, ซึ่งบ้านพักครู จำนวน 12 หลัง สร้างด้วยเงิน 
งบประมาณและเงินบำรุงการศึกษา ของวิทยาลัยเทคนิคหนองคาย มีอาณาเขต ทิศเหนือติดกั บโรงเรียน
หนองคายวิทยาคารและโรงเรียนอนุบาลหนองคาย ทิศใต้ ติดกับ สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดหนองคาย ทิศ
ตะวันออก ติดกับ สวนสาธารณะหนองบก ทิศตะวันตก ติดกับสถานีรถไฟจังหวัดหนองคาย 

3. สัญลักษณ์สถานศึกษา 
 ดอกกาสะลอง  

 
       4.  สีประจำสถานศึกษา 
            เขียว  เหลือง 
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       5.  การจัดการเรียน การสอน 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคายได้จัดการเรียนการสอนแบ่งเป็น 3 หลักสูตรคือหลักสูตร 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) และหลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต
(ทลบ.) ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง และการจัดการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพ โดยจัด 4 รูปแบบ คือ 
การศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ การศึกษาระบบทวิภาคีและการศึกษาระบบทวิศึกษา 
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ข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียน 

         หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช. )  เปิดสอน  5 ประเภทวิชา 
ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 
 สาขาวิชาพณิชยการ   - สาขางานการบัญชี   

       - สาขางานการตลาด   
       - สาขางานคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

      - สาขางานโลจิสติกส์ 
      - สาขางานภาษาต่างประเทศ 
ประเภทวิชาคหกรรม    
 สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ  - สาขางานอาหารและโภชนาการ 
 สาขาวิชาคหกรรมมศาสตร์  - สาขางานคกรรมเพื่อการโรงแรม 
ประเภทวิชาศิลปกรรม  
  สาขาวิชาศิลปกรรม   - สาขางานเทคโนโลยีศิลปกรรม 
ประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว  
  สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเท่ียว - สาขางานการโรงแรม  
      - สาขางานการท่องเท่ียว 

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) เปิดสอน  5  ประเภทวิชาระบบปกติและ 
ระบบทวิภาคี 
 ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ 
   สาขาวิชาพณิชยการ   - สาขางานการบัญชี                          
       - สาขางานการตลาด  
       - สาขางานเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล  
       -  สาขางานการจัดการโลจิสติกต์ 
       -  สาขางานภาษาต่างประเทศธุรกิจ 

ประเภทวิชาคหกรรม    
  สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ  - สาขางานธุรกิจอาหาร 
 ประเภทวิชาศิลปกรรม       
  สาขาวิชาศิลปกรรม   - สาขางานคอมพิวเตอร์กราฟิก 

ประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว    
  สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเท่ียว - สาขางานบริการอาหารและเครื่องด่ืม 
       - สาขางานการท่องเท่ียว 

หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต (ทลบ.)  เปิดสอน  3  สาขาวิชา 
ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  

สาขาวิชาพณิชยการ   -  สาขางานการตลาด 
      -  สาขางานการบัญชี 
      -  สาขางานเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
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ปรัชญา  วิสัยทัศน์  พันธกิจ 

วิสัยทัศน์   

          เป็นสถานศึกษาท่ีมุ่งพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม ส่ิงประดิษฐ์และเทคโนโลยี ผลิตกำลังคนตามมาตรฐาน

อาชีวศึกษา มีคุณธรรม จริยธรรม ตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ 

ปรัชญา 

“ทักษะเย่ียม  เป่ียมคุณธรรม  โน้มนำสังคม” 

พันธกิจ    

 พันธกิจท่ี 1 สร้างงานวิจัย นวัตกรรม ส่ิงประดิษฐ์และเทคโนโลยี ถ่ายทอดองค์ความรู้เพื่อพัฒนา

คุณภาพชีวิตและส่ิงแวดล้อม 

          พันธกิจท่ี 2 จัดการศึกษาด้านอาชีวศึกษาตามมาตรฐานวิชาชีพ และยกระดับคุณภาพการจัด

การศึกษาอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

          พันธกิจท่ี 3 พัฒนาครูและบุคลากรอาชีวศึกษาให้มีศักยภาพสูงขึ้น มีความก้าวหน้าในวิชาชีพ 

          พันธกิจท่ี 4 สร้างเครือข่ายความร่วมมือให้ทุกภาคส่วนมีส่วนร่วมในการพัฒนาการจัดการอาชีวศึกษา 

และให้บริการวิชาชีพแก่ชุมชน สังคม 

          พันธกิจท่ี 5 เสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา อนุรักษ์ส่ิงแวดล้อมและศิลปวัฒนธรรมไทย

ยุทธศาสตร์ 
          1. พัฒนาการจัดทำนวัตกรรม ส่ิงประดิษฐ์ การถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยีทันสมัย 

          2. มุ่งผลิตและพัฒนาคน ตามเกณฑ์มาตรฐานอาชีวศึกษา 

          3. พัฒนากำลังคนในการฝึกอาชีพให้มีสมรรถนะ สอดคล้องกับความต้องการของสถานประกอบการ 

          4. สร้างศักยภาพของครูและบุคลากร มีความรู้และความก้าวหน้าในวิชาชีพ      

          5. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการบริหารจัดการวิทยาลัย   

เป้าประสงค์ 

  1. ครู บุคลากร ผู้เรียน มีผลงานวิจัยนวัตกรรมส่ิงประดิษฐ์ มีศักยภาพด้านเทคโนโลยี องค์ความรู้ใน

การพัฒนาคุณภาพชีวิตและส่ิงแวดล้อมอย่างต่อเนื่อง 

          2. ผู้เรียนมีความสามารถในการใช้ความรู้ ทักษะ ในสาขาวิชาชีพตามมาตรฐานอาชีวศึกษา 

   3. สร้างเครือข่ายความร่วมมือในการจัดการอาชีวศึกษา และผู้เรียนฝึกประสบการณ์จริงในสถาน

ประกอบการตามระบบทวิภาคี 

  4. ครูและบุคลากรมีศักยภาพสูงขึ้น มีความรู้ และความก้าวหน้าในวิชาชีพ 
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          5. คณะกรรมการวิทยาลัย คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา และทุกคนท่ีเกี่ยวข้อง มีส่วนร่วมการจัด

การศึกษาของวิทยาลัย 

          6. คณะครู บุคลากร และผู้เรียน บริการทางวิชาการ วิชาชีพสู่ชุมชนและสังคม 

          7. ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรม มีจิตอาสา รู้อนุรักษ์ส่ิงแวดล้อมและศิลปวัฒนธรรมไทย 

กลยุทธ ์
1.  การจัดทำวิจัย และนวัตกรรมส่ิงประดิษฐ์ ของครู บุคลากร และผู้เรียน 
2.  การพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม ส่ิงประดิษฐ์ สร้างองค์ความรู้ และเผยแพร่สาธรณชน 
3. การเสริมศักยภาพของครู บุคลากร ผู้เรียน ด้านเทคโนโลยี ความรู้ใหม่ในการพัฒนาคุณภาพชีวิต

และส่ิงแวดล้อม 
4. การพัฒนาความรู้ ทักษะ ผู้เรียนตามเกณฑ์มาตรฐานการอาชีวศึกษา 
5. การพัฒนาเครือข่ายความร่วมมือการจัดการอาชีวศึกษาของสถานศึกษาตามสาขาวิขาท่ีเปิดสอน 
6. การสนับสนุนฝึกอาชีพในสถานประกอบการ ส่งเสริมการประกอบอาชีพอิสระ และการจัด     การ

เรียนการสอนอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
7. การเร่งประสิทธิภาพการทำงานและการจัดการเรียนการสอนของครูและบุคลากร 
8. การพัฒนาศักยภาพของครูและบุคลากรในด้านการปฏิบัติงาน ด้านวิชาชีพท่ีสอนด้านการวิจัยและ

นวัตกรรม 
9. การบริหารแบบมีส่วนร่วมในการจัดการศึกษาของวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
10. การบริการทางวิชาการ วิชาชีพสู่ชุมชน สังคมและยกระดับศูนย์ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน 
11. พัฒนาให้ผู้เรียนมีคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์และมีคุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา รู้อนุรักษ์ 

ส่ิงแวดล้อม และศิลปวัฒนธรรมไทย  

อัตลักษณ ์  

“ การบริหารวิชาชีพสู่ชุมชน ” 

เอกลักษณ์   

“ จัดการอาชีวศึกษาบูรณาการร่วมสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน” 
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คณะกรรมการ                                 นายมงคลแก้วรอด                                 คณะกรรมการ 
   บริหาร                      ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย                วิทยาลัยอาชีวศึกษา 
                                                                                                           หนองคาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
นายวิสิทธิ์ตพงศ์ แสงงาม              นายมนตรี สุทธเิมธากุล          นางศิริธร พิมพ์ฝด        

    รองผู้อำนวยการ                       รองผู้อำนวยการ                 รองผู้อำนวยการ                 รองผูอ้ำนวยการ 

  ฝ่ายบริหารทรัพยกร                 ฝ่ายแผนงานและความ               ฝา่ยวิชาการ            ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน 
                                                   รว่มมือ                                                                นักศึกษา 
 

 



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ทุกวันจันทร์  - จัดท ำรำยงำนงบประมำณคงเหลือ ในระบบ GFMIS งำนกำรเงิน

ทุกวันศุกร์  - สรุปสมุดเงินสดคงเหลือประจ ำวัน งำนกำรเงิน
 - สรุปหลังใบเสร็จรับเงิน

ทุกวันท ำกำร  - จัดท ำขบ.01 , ขบ.02 ,ขจ.05 ตำมชุดเอกสำร งำนกำรเงิน

 - เบิกจ่ำยเงินยืมทดรองไปรำชกำร/โครงกำร/กิจกรรม ของบุคลำกร
 - ตรวจชุดเงินยืม / เอกสำร
 - ออกใบเสร็จรับเงินค่ำลงทะเบียนเรียน
 - บันทึกรำยกำรบัญชีแยกประเภท(บช.01) ผ่ำนระบบ GFMIS งำนบัญชี

 - ตรวจสอบเอกสำรใบเบิกเงินในงบประมำณ

 - ตรวจสอบเอกสำรใบเบิก เงินบ ำรุงกำรศึกษำ
 - ตรวจสอบเอกสำร ใบเบิก เงินอุดหนุนข้ันพ้ืนฐำน

 - ตรวจเอกสำรเดินทำงไปรำชกำร

 - ท ำควำมสะอำดห้องส ำนักงำน ห้องเรียน ภูมิทัศน์ ถนน ซ่อมแซม ระบบ ไฟฟ้ำ ประปำ   
อำคำร สุขภัณฑ์

งำนอำคำรสถำนท่ี

ตลอดปีงบประมำณ  - โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประชำสัมพันธ์

 - ให้บริกำรบันทึกภำพโครงกำร กิจกรรม งำนของวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย องค์กำรนักวิชำชีพ

 - โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ                                                                  - โครง
กำรนวสัมพันธ์องค์กำรฯ                                                             - โครงกำร

ชมรมวิชำชีพบัญชี
 - โครงกำรเก่ำ ดี มีน้ ำใจ
 - โครงกำรธนำคำรควำมดี
 - โครงกำรฝึกเรียนเต้นร ำ กิจกรรมเข้ำจังหวะ
 - โครงกำรภูมิปัญญำทำงบัญชี สร้ำงวิถีสู่อนำคต
 - โครงกำรศึกษำดูงำน แหล่งเรียนรู้ทักษะวิชำชีพ นอกห้องเรียน

 - โครงกำรส่งเสริมกำรออม
 - โครงกำรตอบปัญหำ ทักษะทำงวิชำชีพกำรบัญชี
 - โครงกำรส่งเสริมพัฒนำบุคลิกภำพ ชมรมวิชำชีพกำรบัญชี
 - โครงกำรสำนสัมพันธ์น้องพ่ี ชำวบัญชีกำสะลอง ชมรมวิชำชีกำรตลำด

 - โครงกำรเส้นทำงนักขำยมือทอง
 - โครงกำรประกวดกำรจัดแสดงสินค้ำ
 - โครงกำรประกวดออกแบบ กำรแต่งกำย ด้วยวัสดุ  รีไซเคิล

 - โครงกำรศึกษำดูงำนและทัศนศึกษำ
 - โครงกำรประกวดแข่งขัน สรรหำ  Master of ceremony  CMC
 - โครงกำรคอมพิวเตอร์จิตอำสำ (พ่ีสอนน้อง)

 - โครงกำรทดสอบมำตรฐำนกำรใช้คอมพิวเตอร์

 - โครงกำรแข่งขันทักษะวิชำชีพคอมพิวเตอร์

 - โครงกำรธนำคำรขยะ สะสมควำมดี ชมรมวิชำชีพเทคโนโลยี
สำรสนเทศ - โครงกำรประกวดผลงำน IT ชมรมอำหำรและโภชนำกำร

 - โครงกำรส่งเสริมพัฒนำกำรเรียนรู้ด้วยตนเอง ชมรมวิชำชีพเทคโนโลยี
ศิลปกรรม

ชมรมวิชำคอมพิวเตอร์ธุรกิจ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - โครงกำรศิลป์สร้ำงสรรค์ ชมรมวิชำชีพคอมพิวเตอร์

กรำฟิก
 - โครงกำร NVC Studio ชมรมวิชำชีพโลจิสติกส์
 - โครงกำรจัดกำรแข่งขันทักษะวิชำชีพโลจิสติกส์ ชมรมวิชำชีพกำรโรงแรม
 - โครงกำรจัดกำรแข่งขันทักษะวิชำชีพกำรโรงแรม ชมรมวิชำชีพกำรท่องเท่ียว
 - โครงกำรอบรมมัคคุเทศก์ท้องถ่ิน ชมรมพุทธศำสน์
 - โครงกำรสถำนศึกษำคุณธรรม จริยธรรม ชมรมศิลปวัฒนธรรม
 - โครงกำรประกวดสุนทรพจน์ ชมรมกีฬำและนันทนำกำร
 - โครงกำรประกวดร้องเพลง

 - โครงกำรต้นไม้พูดได้ ชมรมอนุรักษ์ฯ
 - โครงกำรบ ำเพ็ญประโยชน์และอนุรักษ์ส่ิงแวดล้อม
 - โครงกำรรณรงค์ปลูกต้นไม้
 - โครงกำร ๕ ส. บ้ำน วัด โรงเรียน ชมรมอนุรักษ์ฯ
 - โครงกำรรณรงค์ขับข่ีปลอดภัย ชมรมขับข่ีปลอดภัย
 - โครงกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำเอดส์ ชมรม To Be Number One
 - โครงกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด

 - โครงกำรอำหำรปลอดภัยจำกสำรพิษ ชมรมคุ้มครองผู้บริโภค
 - โครงกำรส่งเสริมทักษะภำษำอังกฤษ
 - โครงกำรส่งเสริมทักษะภำษำจีน
 - โครงกำร ร.ด.อำสำ ชมรมนักศึกษำวิชำทหำร

ต.ค. 65  - ให้แผนกวิชำส่งรำยช่ือสถำนประกอบกำร ให้กับงำนควำมร่วมมือ 
    (ให้สอดคล้องกับจ ำนวนนักเรียนนักศึกษำ)                                       - บันทึก
ข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร

งำนควำมร่วมมือ

 - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป

 - ก ำหนดมำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖6
 - ประกำศใช้มำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖6
 - แต่งต้ังคณะกรรมกำรควบคุม พัฒนำและตรวจสอบระบบกลไกลกำรประกัน      คุณภำพ
 ภำยในสถำนศึกษำ ๕ ด้ำน ๒๕ ข้อประเมิน ปีกำรศึกษำ ๒๕๖5
 - จัดท ำแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำ

งำนประกันฯ

 - บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
 - รำยงำนควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2565
 - ประกำศผลกำรซ่อมกิจกรรม ภำคเรียนท่ี 1/2566 งำนกิจกรรมฯ
 - ส่งผลกำรซ่อมกิจกรรม ให้งำนวัดผลฯและงำนทะเบียน 1/2566 งำนกิจกรรมฯ
 - เข้ำร่วมงำนวันคล้ำยวันสวรรคต ร.9 กับจังหวัด *(ปวช.2,3)
 - เข้ำร่วมงำนวันปิยมหำรำชกับจังหวัด *(ปวช.2,3) งำนกิจกรรมฯ/องค์กำร
 - กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 1) ภำคเรียนท่ี 2/2566 งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
 - สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ 2564 งำนบุคลำกร
 - ส่งรำยงำนวัน ลำ/ขำด ของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ 2564
 - ลงบันทึกประวัติกำร ลำ/ขำด ของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ         2563
 - ลงบันทึกประวัติกำรเล่ือนเงินเดือนของข้ำรำชกำร คร้ังท่ี 2

ชมรมภำษำต่ำงประเทศ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. 65  - สรุปรำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ     2564 งำนบุคลำกร

 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน ส่ง สอศ
 - จัดท ำสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวระหว่ำงวันท่ี 1 ตุ.ค.2564-31 มีนำคม           2565
 - แต่งต้ังหน่วยเบิกจ่ำยพัสดุประจ ำปี 2565 งำนพัสดุ
 - ตรวจสอบพัสดุปรพจ ำปีงบประมำณ 2564
 - จัดซ้ือ จัดจ้ำงพัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2564
 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
 - รำยงำน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน
 - โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว

 - โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ งำนครูท่ีปรึกษำ
 - โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก
 - โครงกำรอำชีวะอำสำ ชมรมอำสำยุวกำชำด
 - โครงกำรศึกษำดูงำนตำมแนวพระรำชด ำริตำมหลักปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียง ชมรมจิตอำสำ
 - โครงกำรแข่งขันทักษะวิชำชีพ IT
 - โครงกำร IT อำสำ

 - เตรียมกำรประกวดสุดยอดนวัตกรรมอำชีวศึกษำ ระดับอำชีวศึกษำจังหวัด          
หนองคำย ประจ ำปีกำรศึกษำ  2565
 - แจ้งแผนกวิชำส่งรำยช่ือกำรประกวดสุดยอดนวัตกรรมอำชีวศึกษำ ระดับ          
อำชีวศึกษำ     จังหวัดหนองคำย ประจ ำปีกำรศึกษำ  2565

งำนวิจัย

 - จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2565 งำนวำงแผน

 - ขออนุญำตใช้แผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2565
 - รำยงำนแผนปฏิบัติกำรปี 2564
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์                                           
ส่ง : ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัดหนองคำย

งำนกำรเงิน

1 - 16 ต.ค. 65  - กรอกแบบน ำส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                     ส่ง
 : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

7 ต.ค 65  - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำรตำมปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด                                
ส่ง : กรมบัญชีกลำง

10 ต.ค 65  - สรุปรำยงำนยอดนักเรียนนักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
10 ต.ค.65   - 1.จัดท ำเอกสำรสรุปข้อมูลนักเรียน นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพภำคเรียนท่ี 

2/2564
งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

  - 2.จัดท ำเอกสำรสรุปข้อมูลนักเรียน นักศึกษำ ฝึกอำชีพ (ระบบทวิภำคี) ภำคเรียนท่ี 
2/2564

6 ต.ค. 65  - ประชุมนักเรียน นักศึกษำเพ่ือช้ีแจงแนวทำงกำรออกฝึกอำชีพในสถำน          
ประกอบกำร ปีกำรศึกษำ  2565 (ระบบทวิภำคี)

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

12 ต.ค. 65 อนุมัติใช้ตำรำงสอน ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
13 ต.ค. 65 เข้ำร่วมงำนวันคล้ำยวันสวรรคต ร.9 กับจังหวัด *(ปวช.2,3) งำนกิจกรรมฯ
14 ต.ค. 64  - จัดท ำเงินพนักงำนรำชกำร (วำงฏีกำ)
15 ต.ค 64  - จ่ำยประกันสังคม / จ่ำย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                            ส่ง :

 ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

งำนกำรเงิน

งำนกำรเงิน

ชมรมวิชำชีพเทคโนโลยี
สำรสนเทศ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
17 ต.ค. 65 เปิดภำคเรียนท่ี 2/2565 ฝ่ำยวิชำกำร

17 ค.ต. 65 - 17 ก.พ. 66 ประเมินผลระดับ ปวช. และ ปวส. ตำมสภำพจริง งำนวัดผลฯ
17 ต.ค. - 31 พ.ย. 65 ลงทะเบียนเรียนซ้ ำ - ปรับพ้ืน งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

21-31 ต.ค. 64  - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
 26 - 28 ต.ค. 65 กำรแข่งขันทักษะภำยในระดับหน่วยวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย ฝ่ำยวิชำกำร
26 - 30 ต.ค. 64  - รำยงำนงบทดลองหน่วยเบิกจ่ำยรำยปี ปีงบประมำณ 2564 งำนบัญชี

 - รำยงำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของส่วนรำชกำร                
ปีงบประมำณ 2563
 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS
 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิจ่ำยเงิน

พ.ย. 65  - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป
 - ประชุมกรรมกำรบริหำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย (กว.)
 - ประชุมกรรมกำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย (กรรมกำรนอก)

- เตรียมกำรประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอำชีวศึกษำ เพ่ือแก้ปัญหำควำม 
ยำกจน” ประจ ำปีกำรศึกษำ 2565 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัดหนองคำย

งำนวิจัย

- แจ้งแผนกวิชำส่งรำยช่ือกำรประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอำชีวศึกษำ เพ่ือ
 แก้ปัญหำควำมยำกจน” ประจ ำปีกำรศึกษำ 2565 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัดหนองคำย
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 2) ภำคเรียนท่ี 2/2566 งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
โครงกำรฝึกอบรมลูกเสือวิสำมัญฯอยู่ค่ำยพักแรม(ประดับแถบ3สี)
โครงกำรแข่งขันกีฬำ นำคีเกมส์ คร้ังท่ี 21 ประจ ำปีกำรศึกษำ 2566
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 3) ภำคเรียนท่ี 2/2566
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 4) ภำคเรียนท่ี 2/2566
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 5) ภำคเรียนท่ี 2/2566
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 6) ภำคเรียนท่ี 2/2566
กิจกรรมน ำกองลูกเสือร่วมวันคล้ำยวันสวรรคตรัชกำลท่ี 6 จังหวัดหนองคำย*(ปวช.1) (วัน
วชิรำวุธ หรือ วันมหำธีรรำชเจ้ำ)
 - รำยงำนควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2565 งำนควำมร่วมมือ
 - สรุปวันลำของคครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำรประจ ำเดือน
 - รำยงำนผลกำรประเมินกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกร คร้ังท่ี ๒              
ปีงบประมำณ 2565
 - รำยงำนกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีงบประมำณ 2565 งำนพัสดุ
 - จัดซ้ือจัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2565
 - รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
 - แผนกวิชำสรุป หำขุดแข็ง จุดอ่อน ของมำตรฐำนตัวบ่งช้ี ปีกำรศึกษำ 2565   และหำ 
Best Practic ของแผนกวิชำ
 - กำรพัฒนำเคร่ืองมือจัดเก็บข้อมูล SAR แผนกวิชำและ SAR ของสถำนศึกษำ
 - โครงกำรทุนกำรศึกษำ
 - โครงกำรแนะแนวอำชีพ

งำนประกันคุณภำพและ
มำตรฐำนกำรศึกษำ

งำนแนะแนวอำชีพและจัดหำ
งำน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
พ.ย. 65  - โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ งำนครูท่ีปรึกษำ

 - โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก
 - ออกศึกษำดูงำนในสถำนประกอบกำรท่ีลงนำมควำมร่วมมือกับวิทยำลัย งำนควำมร่วมมือ
 - แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 1 ปีงบประมำณ 2565 งำนวำงแผนฯ
 - เผยแพร่แผนปฏิบัติกำรประจ ำปี งบประมำณ 2565
 - จัดท ำปฏิทินปฏิบัติงำนวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย ประจ ำปี งบประมำณ 2565
 - ให้บริกำรหนังสือใหม่ท่ีท ำกำรลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว งำนวิทยบริกำรและห้องสมุด
 - บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร งำนส่ือกำรเรียนกำรสอน
 - จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ เพ่ือให้บริกำรแก่
ผู้รับบริกำร

งำนส่ือกำรเรียนกำรสอน

บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร งำนส่ือกำรเรียนกำรสอน
 - จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ เพ่ือให้บริกำรแก่
ผู้รับบริกำร

งำนส่ือกำรเรียนกำรสอน

 - กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพ ประเภทวิชำพำณิชยกรรม สำขำวิชำกำรจัดกำรโลจิสติกส แผนกวิชำโลจิสติดส์
1.ทักษะกำรจัดกำรโลจิสติกส์และซัพพลำยเชน แบบจ ำลองสถำนกำรณ์เบียร์เกม
1.1 ทักษะกำรจัดกำรโลจิสติกส์และซัพพลำยเชน แบบจ ำลองสถำนกำรณ์เบียร์เกม ระดับ 
ประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.)
1.2 ทักษะกำรจัดกำรโลจิสติกส์และซัพพลำยเชน แบบจ ำลองสถำนกำรณ์เบียร์เกม ระดับ 
ประกำศนียบัตรวิชำชีพช้ันสูง (ปวส.)
 - กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพระดับอำชีวศึกษำจังหวัด ฝ่ำยวิชำกำร
 - กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพระดับภำคตะวันออกเฉียงเหนือ  
 - ด ำเนินกำรนิทรรศกำรโครงกำรหนังสือดีน่ำอ่ำน งำนวิทยบริกำรและห้องสมุด
 - จัดท ำ สผ.5 งำนส่งเสริมผลิตผลฯ

7 พ.ย. 65  - จ ำหน่ำยสมุด งำนส่งเสริมผลิตผลฯ
1-15 พ.ย 65  - ลงทะเบียนเรียนซ้ ำ - ปรับพ้ืน งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

2 พ.ย 65  - ส่งโครงกำรสอนแบบสอดแทรกบูรณำกำรเศรษฐกิจพอเพียงและสวน                
พฤกษศำสตร์โรงเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2564

งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
6 พ.ย. 65  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์                                           งำนกำรเงิน
9 พ.ย. 65  - สรุปรำยงำนยอดนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
9 พ.ย. 65  - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำรตำมปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด ส่ง : กรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

 - จัดท ำเงินพนักงำนรำชกำร (วำงฏีกำ) งำนกำรเงิน
 - จ่ำยประกันสังคม / จ่ำย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53 ส่ง : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด        
 / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด13 พ.ย. 65  - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ

 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 

 - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป
 - ออกศึกษำดูงำนในสถำนประกอบกำรท่ีลงนำมควำมร่วมมือกับวิทยำลัย งำนควำมร่วมมือ

11-13 พ.ย. 65

15 พ.ย. 65

25 พ.ย. 65



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ธ.ค. 65  - สรุปวันลำของครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร

 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำรประจ ำเดือน
 - จัดซ้ือจัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2565 งำนพัสดุ

                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
 - รำยงำน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ

 - โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ งำนครูท่ีปรึกษำ
 - โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

 - โครงกำรทุนกำรศึกษำ
 - โครงกำรแนะแนวอำชีพ

                                                                            - พัฒนำและปรับปรุงเคร่ืองมือกำรเก็บข้อมูลงำนประกันฯ ส ำหรับสถำนศึกษำ
 - ค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรรับผิดชอบมำตรฐำนและตัวบ่งช้ีกำรประกันคุณภำพ
   ในสถำนศึกษำ ๕ ด้ำน ๒๕ ข้อประเมิน ปีกำรศึกษำ ๒๕๖5 ให้ครอบคลุมและชัดเจน
 - จัดท ำร่ำงโครงกำรฝึกอบรมกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำและ สผ.๑ 
  เพ่ือเสนอขอจัดโครงกำรฯ
 - บันทึกขออนุญำตใช้เคร่ืองมือกำรเก็บข้อมูลงำนประกันฯ
 - กำรจัดท ำเคร่ืองมือกำรเก็บข้อมูลงำนประกันฯ ส ำหรับแผนกวิชำ

งำนประกัน

 - กำรประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอำชีวศึกษำ เพ่ือแก้ปัญหำควำม
ยำกจน”ประจ ำปีกำรศึกษำ 2565 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัดหนองคำย

งำนวิจัย

 - ออกศึกษำดูงำนในสถำนประกอบกำรท่ีลงนำมควำมร่วมมือกับวิทยำลัย งำนควำมร่วมมือ
 - กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 7) ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
 - กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 8) ภำคเรียนท่ี 2/2565
 - กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 9) ภำคเรียนท่ี 2/2565
 - พิธีเปิด-ปิดกิจกรรมกีฬำสี นำคีเกมส์ คร้ังท่ี 21
 - กิจกรรมส่งท้ำยปีเก่ำต้อนรับปีใหม่ 2565
 - สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ ประจ ำเดือน งำนวิจัย

......................................................................  - ออกศึกษำดูงำนในสถำนประกอบกำรท่ีลงนำมควำมร่วมมือกับวิทยำลัย งำนควำมร่วมมือ
 - กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพ ประเทวิชำอุตสำหกรรมท่องเท่ียว สำขำวิชำกำรโรงแรม แผนวิชำกำรโรงแรม
1.ทักษะกำรผสมเคร่ืองด่ืม
   1.1 ทักษะกำรผสมเคร่ืองด้ืมประเภท (classic bartender)
   1.2 ทักษะกำรผสมเคร่ืองด่ืมประเภท (Flair bartender)
2.ทักษะกำรบริกำรอำหำรและเคร่ืองด่ืม
 - โครงกำรพ่ีน้องฮักแพง กำรโรงแรมรวมใจส่งสุขปีใหม่

 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ ส่ง : ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด 
หนองคำย

งำนกำรเงิน

 - กรอกแบบน ำส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                     ส่ง
 : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

งำนกำรเงิน

 - โครงกำรอำชีวศึกษำร่วมด้วยช่วยประชำชนเทศกำลปีใหม่ 2565 โครงกำรพิเศษ

งำนแนะแนวอำชีพและจัดหำ
งำน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ

7 ธ.ค 65  - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำรตำมปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด                                
ส่ง : กรมบัญชีกลำง

งำนกำรเงิน

 - จัดท ำบันทึกขอรำยช่ืออำจำรย์นิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกงำนในช่วงภำคเรียนท่ี 2/2564 
(ระบบปกติ,ระบบทวิภำคี) เพ่ือจัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรจัดกำรออกนิเทศนักเรียน

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี
 - ส ำรวจนักเรียน นักศึกษำท่ีออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพในปีกำรศึกษำ 2565 (ระบบทวิ งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

9 - 13 ธ.ค. 65  - จัดท ำเงินพนักงำนรำชกำร (วำงฏีกำ)
10 ธ.ค. 65  - จ่ำยประกันสังคม / จ่ำย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                                 

ส่ง : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

10 ธ.ค. 65  - สรุปรำยงำยอกจ ำนวน นักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
11 - 15 ธ.ค. 65  - ส ำรวจนักเรียน นักศึกษำท่ีออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพในปีกำรศึกษำ 2565 (ระบบทวิ

ภำคีและระบบปกติ)
งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

 - 1.ด ำเนินกำรประเมินผลกลำงภำคเรียนท่ี 2/2565

 - 2.นิเทศกำรสอนโดยหัวหน้ำแผนก และรำยงำนผลคร้ังท่ี 1
19-23 ธ.ค. 65  - ส่งสมุดประเมินผล ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. เพ่ือประเมินตำมสภำพจริง                (9

 สัปดำห์แรก)
งำนวัดผลฯ

15 ธ.ค. 65  - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS 
 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 

ม.ค 66  - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป

 - สรุปวันลำของครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำรประจ ำเดือน
 - จัดซ้ือจัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2565 งำนพัสดุ
  - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
 - รำยงำน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน
- รำยงำนผลเตรียมกำรประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอำชีวศึกษำ เพ่ือ 
แก้ปัญหำควำมยำกจน” ประจ ำปีกำรศึกษำ 2565 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัดหนองคำย

งำนวิจัย
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 10)ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
ส่งมอบงำนองค์กำรวิชำชีพฯ/กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 11) ภำคเรียนท่ี 2/2566 งำนกิจกรรมฯ/องค์กำร
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 12) ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
กิจกรรมชมรมวิชำชีพ (คร้ังท่ี 13) ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
 - รำยงำนยอดจ ำนวนเรียนนักศึกษำ ประจ ำเดือน งำนทะเบียน
 - ตรวจสอบหลักญำนกำรขอส ำเร็จกำรศึกษำ นักเรียน นักศึกษำ ระดับช้ัน ปวช 3 และปวส2

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
 - โครงกำรเชิญผู้เช่ียวชำญด้ำนอุตสำหกรรมกำรท่องเท่ียว                                      - 
โครงกำรประชุมองค์กำรนักวิชำชีพฯ ระดับ อศจ.

แผนกวิชำกำรท่องเท่ียว

 - รำยงำนผลกำรประกวดสุดยอดนวัตกรรมอำชีวศึกษำ ระดับอำชีวศึกษำ           จังหวัด
หนองคำย ประจ ำปีกำรศึกษำ  2565

งำนวิจัย

 - รำยงำนผลกำรประกวดสุดยอดนวัตกรรมอำชีวศึกษำ ระดับภำค                             
ตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ ำปีกำรศึกษำ  2565
 - สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ ประจ ำเดือน

22-24 ธ.ค. 65 งำนบัญชี

งำนกำรเงิน

12-16 ธ.ค. 65
งำนวัดผลฯ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ

ม.ค. 66  - โครงกำรมอบหมำยงำนองค์กำรฯ องค์กำรนักวิชำชีพ
 - โครงกำรน้ ำใจทอง จำกพ่ีสู่น้อง งำนกิจกรรม
 - ออกศึกษำดูงำนในสถำนประกอบกำรท่ีลงนำมควำมร่วมมือกับวิทยำลัย งำนควำมร่วมมือ
-แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 2 ปีงบประมำณ 2564 งำนวำงแผนฯ
-รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2564 (ไตรมำสท่ี 1)

 - โครงกำรอบรมหลักสูตรด้ำนเทคโนโลยีโลจิสติกส์ สำขำผู้ควบคุมรถยกสินค้ำขนำดไม่ เกิน 
10 ตัน ระดับ

แผนกวิชำโลจิสติดส์

 - ติดต่อประสำนงำนสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเน่ีอง งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี
 - สัปดำห์กำรติวก่อนสอบ  V-net  งำนวัดผลฯ
 - กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพระดับชำติ   ฝ่ำยวิชำกำร
 - สัปดำห์กำรติวก่อนสอบ  V-net ฝ่ำยวิชำกำร งำนวัดผลฯ
 - ส่งบันทึกหลังกำรสอน  9 สัปดำห์แรกของกำรสอนทุกรำยวิชำ งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
ติดต่อประสำนงำนสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเน่ีอง งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์                                           
ส่ง : ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัดหนองคำย

งำนกำรเงิน

 - โครงกำรแนะแนวกำรศึกษำต่อในสถำนศึกษำ (อำชีวปริทรรศน์) งำนแนะแนวฯ

3 - 14 ม.ค. 66  - แจ้งให้นักเรียน นักศึกษำท่ีจะออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ (ระบบปกติ) และฝึกอำชีพ 
(ระบบทวิภำคี) ภำคเรียนท่ี 1/2565 ท ำกำรรับ - ย่ืนค ำร้อง

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

7 ม.ค. 66  - รำยงำนยอดจ ำนวนเรียนนักศึกษำ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
 - กรอกแบบน ำส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                     ส่ง
 : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

งำนกำรเงิน

ติดต่อประสำนงำนสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเน่ีอง งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี
9 - 26 ม.ค. 66  - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำรตำมปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด                                 

ส่ง : กรมบัญชีกลำง
งำนกำรเงิน

 - ส่งสมุดประเมินผล ระดับช้ัน ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 เพ่ือประเมินตำมสภำพจริง(9 
สัปดำห์แรก)

งำนวัดผลฯ

 - รำยงำนจัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ

11-15 ม.ค. 66  - จัดท ำเงินพนักงำนรำชกำร (วำงฏีกำ) งำนกำรเงิน
15 ม.ค 66  - จ่ำยประกันสังคม / จ่ำย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                              ส่ง

 : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

16 - 20 ม.ค. 66
ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร 
ภำยใน - ต่ำงจังหวัดคร้ังท่ี 1

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

25 - 29 ม.ค. 66 ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร 
ภำยใน-ต่ำงจังหวัดคร้ังท่ี 1

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

30 ม.ค. 66  - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 

10 ม.ค. 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป
 - สรุปวันลำของคครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำรประจ ำเดือน
 - รำยงำน สรุปผลกำรปฏิบัติงำนตลอดท้ังปีกำรศึกษำ PDCA งำนควำมร่วมมือ
 - จัดซ้ือจัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2565 งำนพัสดุ

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
 - รำยงำน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน
 - รำยงำนยอกจ ำนวนเรียนนักศึกษำ ประจ ำเดือน งำนทะเบียน
 - ตรวจสอบหลักญำนกำรขอส ำเร็จกำรศึกษำ นักเรียน นักศึกษำ ระดับช้ัน ปวช 3 และ 
ปวส2
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
 - รำยงำนยอดจ ำนวนเรียนนักศึกษำ ประจ ำเดือน งำนทะเบียน
 - จัดท ำเอกสำรรับสมัครนักเรียน นักศึกษำ
 - รำยงำน สรุปผลกำรปฏิบัติงำนตลอดท้ังปีกำรศึกษำ งำนควำมร่วมมือ
 - สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ ประจ ำเดือน งำนวิจัย
 - ฝึกภำคสนำมนักศึกษำวิชำทหำร งำนกิจกรรมฯ/ชมรม
 - สรุปผลกำรเข้ำร่วมกิจกรรมฯ ภำคเรียนท่ี 2/2566
 - ประกำศผลกิจกรรม ภำคเรียนท่ี 2/2566
 - ย่ืนค ำร้องขอซ่อมกิจกรรม ภำคเรียนท่ี 2/2566
 - ส่งผลกิจกรรม ให้งำนวัดผลฯและงำนทะเบียน
 - ซ่อมเสริมกิจกรรม ภำคเรียนท่ี 2/2566
 - ส่งรำยงำน 5 ด้ำน 25 ข้อประเมิน ปีกำรศึกษำ 2564 งำนประกันคุณภำพฯ
 - กำรอบรมเชิงปฏิบัติกำรงำนประกันคุณภำพสถำนศึกษำ
 - แผนกวิชำจัดท ำ SAR แผนกวิชำ

 - จัดส่งแฟ้มเอกสำรให้แผนกวิชำ

 - ส่ง SAR แผนกวิชำ เป็นรูปเล่ม

 - โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ งำนครูท่ีปรึกษำ
   - โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

 - โครงกำรทุนกำรศึกษำ
 - โครงกำรแนะแนวอำชีพ

 - ติดตำมรำยงำนสรุปผลงำนวิจัยต่ำงๆ ในสถำนศึกษำ
 - ติดตำมรวบรวมรำยงำนสรุปผลงำนวิชำโครงกำร ของนักเรียน นักศึกษำประจ ำปีกำรศึกษำ
  2564
 - สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆประจ ำเดือน

งำนวิจัย

1 ก.พ. 66  - ส ำรวจควำมต้องกำรหนังสือ  ต ำรำเรียน  จำกครู  บุคลำกร  สถำนศึกษำ งำนวิทยบริกำรและห้องสมุด
 - โครงกำรเตรียมควำมพร้อมงำนชุมนุมลูกเสือฯ งำนกิจกรรม

6 ก.พ. 66  - ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร 
ภำยใน-ต่ำงจังหวัด คร้ังท่ี 2

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

งำนแนะแนวอำชีพและจัดหำ
งำน

ก.พ. 65



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
7 ก.พ 66  - สรุปผลกำรปฏิบัติงำนตลอดท้ังปีกำรศึกษำ PDCA งำนควำมร่วมมือ

 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์                                        ส่ง
 : ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัดหนองคำย
 - กรอกแบบน ำส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                   ส่ง :
 ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

13 ก.พ. 66  - รำยงำนผลกำรนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำน
ประกอบกำรภำยในจังหวัด คร้ังท่ี 1-2 งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

1.  ด ำเนินกำรสอบปลำยภำคเรียน 2/2564
2.  นิเทศกำรสอนโดยหัวหน้ำแผนก และรำยงำนผลคร้ังท่ี 2
3.  สอบมำตรฐำนวิชำชีพ (VQ)
4.  ส่งบันทึกหลังกำรสอน 9 สัปดำห์หลัง
 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำรตำมปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด                               ส่ง
 : กรมบัญชีกลำง
 - จัดท ำเงินพนักงำนรำชกำร (วำงฏีกำ)

20 ก.พ. 66  - จัดโครงกำรสัมมนำแลกเปล่ียนควำมคิดเห็นหลังกำรออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ น ำเสนอ
ผลงำนและเล่ำประสบกำรณ์จริงกับครูนิเทศแต่ละสำขำเพ่ือประเมินผลกำรฝึกประสบกำรณ์
วิชำชีพของภำคเรียนท่ี 2/2565

งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

20 ก.พ. 66  - ปิดภำคเรียนท่ี 2/2565 ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. และส่งบันทึกหลังกำรสอน ฝ่ำยวิชำกำร
 - สรุปรำยงำนสถิติกำรใช้บริกำรห้องสมุด

 - สรุปรำยงำนสถิติกำรใช้บริกำรห้องอินเตอร์เน็ต

22 ก.พ. 66  - ส่งผลกำรเรียนพร้อมสมุดประเมินผล ภำคเรียนท่ี 2/2565 ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. งำนวัดผลฯ
22 ก.พ. 66  - จ่ำยประกันสังคม / จ่ำย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                              ส่ง

 : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด
งำนกำรเงิน

 25 ก.พ. 66  - รำยงำนจัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
27 ก.พ. 66  - คณะกรรมกำรสถำนศึกษำตรวจสอบและพิจำรณำผลกำรเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2565 

ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส.
งำนวัดผลฯ

28 ก.พ. 66  - ประกำศผลกำรเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2565 ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. งำนวัดผลฯ
27 ก.พ. 66  - ย่ืนค ำร้องขอเปิดรำยวิชำภำคฤดูร้อน  2/2563 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
28 ก.พ. 66  - นักเรียน นักศึกษำแจ้งควำมจ ำนงค์ลงรำยละเอียด รำยวิชำท่ีเปิดสอนภำคฤดูร้อน งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
28 ก.พ. 66  - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS 

 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 
มี.ค. 66  - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป

1.  ด ำเนินกำรสอบปลำยภำคเรียน 2/2564
2.  นิเทศกำรสอนโดยหัวหน้ำแผนก และรำยงำนผลคร้ังท่ี 2
3.  สอบมำตรฐำนวิชำชีพ (VQ)
4.  ส่งบันทึกหลังกำรสอน 9 สัปดำห์หลัง
 - สรุปวันลำของคครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร

 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำรประจ ำเดือน

 - ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกร คร้ังท่ี 1 ปีงบประมำณ 2565

งำนวัดผลฯ

งำนกำรเงิน

งำนกำรเงิน

งำนบัญชี

13 ก.พ. 66

งำนวัดผลฯ

22 ก.พ. 66
งำนวิทยบริกำรและห้องสมุด

9 ก.พ. 66

15 ก.พ. 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
มี.ค. 66  - จัดซ้ือจัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2566 พัสดุ

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
 - รำยงำน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน
 - รำยงำนยอดจ ำนวนเรียนนักศึกษำ ประจ ำเดือน งำนทะเบียน
 - พิธีมอบใบประกำศผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ ระดับช้ัน ปวช.3 และ ปวส.2

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ

 - รำยงำนผลกำรประกวดสุดยอดนวัตกรรมอำชีวศึกษำ ระดับภำคตะวันออกเฉียงเหนือ 
ประจ ำปีกำรศึกษำ 2565

งำนวิจัย

 - สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ ประจ ำเดือน
 - ประกำศผลกำรซ่อมกิจกรรม ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนกิจกรรมฯ
 - ส่งผลกำรซ่อมกิจกรรม ให้งำนวัดผลฯและงำนทะเบียน งำนกิจกรรมฯ
 - สรุปรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนงำนในฝ่ำยพัฒนำกิจกำรนักเรียนนักศึกษำ หัวหน้ำงำน ฝ่ำยพัฒนำฯ
 - ส่งรำยงำน 5 ด้ำน 25 ข้อประเมิน ปีกำรศึกษำ 2565 งำนประกันคุณภำพฯ
 - กำรอบรมเชิงปฏิบัติกำรงำนประกันคุณภำพสถำนศึกษำ
 - แผนกวิชำจัดท ำ SAR แผนกวิชำ
 - จัดส่งแฟ้มเอกสำรให้แผนกวิชำ
 - ส่ง SAR แผนกวิชำ เป็นรูปเล่ม
 - โครงกำรทุนกำรศึกษำ
 - โครงกำรแนะแนวอำชีพ

 - โครงกำรฝึกอบรมอำชีพระยะส้ัน โครงกำรพิเศษ
 - โครงกำรพัฒนำรูปแบบและยกระดับคุณภำพ (fix it center)
 - สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ               ประจ ำเดือน
 - รำยงำนสรุปผลงำนวิจัยต่ำงๆ ในสถำนศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ  2565
 - รำยงำนสรุปผลงำนวิชำโครงกำร ของนักเรียน นักศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ  2565

งำนวิจัย

3 มี.ค. 66  - ส่งวิจัยในช้ันเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนวัดผลฯ

4 - 6 มี.ค. 66  - สอบ  V-Net  ระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพ  (ปวช.) งำนวัดผลฯ
5 มี.ค. 65  - ครูท่ีปรึกษำส่งสมุดพบครูท่ีปรึกษำ/แฟ้มประวัตินักเรียน งำนครูท่ีปรึกษำ
6 มี.ค. 66  - ประกำศรำยวิชำ เปิดสอนภำคฤดูร้อน  2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
6 มี.ค. 66  - ขออนุมัติรำยวิชำท่ีเปิดสอน ภำคฤดูร้อน  2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

7 - 10 มี.ค. 66  - ลงทะเบียนภำคฤดูร้อน  2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
8 มี.ค. 66  - ส่งผลกำรแก้ 0 , มส.  ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนวัดผลฯ

8 - 12 มี.ค. 65  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์                                          
ส่ง : ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัดหนองคำย

งำนกำรเงิน

 - กรอกแบบน ำส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                     ส่ง
 : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

งำนกำรเงิน

9 มี.ค. 66  - ประกำศผลกำรแก้ไข 0,มส.   ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนวัดผลฯ

 13 มี.ค. 66  - เปิดเรียนภำคฤดูร้อน 2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
13 มี.ค. - 28 เม.ย. 66  - จัดกำรเรียนกำรสอน ภำคฤดูร้อน 2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

งำนแนะแนวอำชีพและจัดหำ
งำน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
17 มี.ค. 66  - จัดท ำเงินพนักงำนรำชกำร (วำงฏีกำ) งำนกำรเงิน
17 มี.ค. 66  - จ่ำยประกันสังคม / จ่ำย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                                 

ส่ง : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด
งำนกำรเงิน

27 มี.ค. 66  - ขออนุมัติงบหน้ำตำรำงสอน  ภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

28 มี.ค. - 8 เม.ย. 66  - ด ำเนินกำรแก้ไข ๐, มส. ภำคเรียนท่ี  2/2565 งำนวัดผลฯ
29 - 30 มี.ค. 66  - รำยงำนจัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ

 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 
30 มี.ค. 66  - ประชุมจัดท ำตำรำงสอนภำคเรียนท่ี 2/2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

 - ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนบริหำรงำนท่ัวไป
 - ท ำลำยเอกสำร

 - สรุปวันลำของคครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
 - รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำรประจ ำเดือน 
 - ลงบันทึกประวัติกำรเล่ือนเงินเดือนของข้ำรำชกำร คร้ังท่ี 2 ประจ ำปีงบประมำณ 2565

 -  จัดท ำสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวระหว่ำงวันท่ี  1 เม.ย. 2565 ถึง 30 ก.ย. 2565
 - จัดซ้ือจัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2565 งำนพัสดุ
 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
รำยงำน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ ำเดือน
 - รำยงำนยอดจ ำนวนเรียนนักศึกษำ ประจ ำเดือน งำนทะเบียน
 - รับลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 1/2565
 - รับมอบตัวลงทะเบียน นักเรียนใหม่ ภำคเรียนท่ี 1/2565
 - รับเงินลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 1/2565 กำรเงิน
 - รับเงินมอบตัวลงทะเบียน นักเรียนใหม่ ภำคเรียน 1/2565
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
 - ส่งแฟ้ม เคร่ืองมือฯ และข้อมูลพ้ืนฐำนท่ีจ ำเป็นส ำหรับเก็บข้อมูลให้ประธำนกรรมกำร
  ท่ีรับผิดชอบข้อบ่งช้ีท้ัง ๒๕ ข้อบ่งช้ี
 - นิเทศติดตำมกำรเก็บรวมรวมข้อมูลตำมข้อบ่งช้ีกำรประกันคุณภำพภำยในของ
  สถำนศึกษำ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖5
 - ประธำนกรรมกำรท่ีรับผิดชอบข้อบ่งช้ีท้ัง ๒๕ ข้อบ่งช้ี ส่งแฟ้มให้งำนประกันฯ 

งำนประกัน

 - แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 3 ปีงบประมำณ 2564 งำนแผน

 -รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2564 (ไตรมำสท่ี 2)

- ติดตำมรวบรวมรำยงำนสรุปผลงำนวิชำโครงกำร ของนักเรียน นักศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ
 2565

งำนวิจัย

- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ ประจ ำเดือน
โครงกำรอำชีวศึกษำร่วมด้วยช่วยประชำชนเทศกำลสงกรำนต์ ปี 2566 (อำชีวะอำสำ) งำนโครงกำรพิเศษฯ

เม.ย. 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - โครงกำรแนะแนวอำชีพ งำนแนะแนวอำชีพและจัดหำงำน
 - พิธีรดน้ ำด ำหัวเทศกำลสงกรำนต์วิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย งำนกิจกรรมฯ
 - ร่วมขบวนแห่ประเพณีสงกรำนต์ จังหวัดหนองคำย งำนกิจกรรมฯ
 - โครงกำรฝึกอบรมอำชีพระยะส้ัน โครงกำรพิเศษ
 - โครงกำรอำชีวศึกษำร่วมด้วยช่วยประชำชนเทศกำลสงกรำนต์ ปี 2565 (อำชีวะอำสำ)
 - โครงกำรพัฒนำรูปแบบและยกระดับคุณภำพ (fix it center)
 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 

1 เม.ย. 66  - ตรวจสอบสินค้ำคงเหลือ และ รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน งำนส่งเสริมผลิตผลฯ
5 เม.ย. 66  - ส่ังซ้ือชุด อุปกรณ์ นักเรียน , หนังสือระดับ ปวส. และจ ำหน่ำยอุปกรณ์กำรเรียน งำนส่งเสริมผลิตผลฯ
7 ก.พ 66 นักเรียนนักศึกษำย่ืนค ำร้องขอกู้ภำคเรียนท่ี 1/65 และยืนยันเข้ำระบบงำนกองทุนกู้ยืม (กย

ศ.)
งำนแนะแนวฯ

10เม.ย. 66  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์                                           
 ส่ง : ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัดหนองคำย

งำนกำรเงิน

10 เม.ย. 66  - กรอกแบบน ำส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                       
 ส่ง : ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด / ส ำนักงำนสรรพำกรจังหวัด

งำนกำรเงิน

10 เม.ย. 66  - สรุปรำยงำนยอดนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูลสำรสนเทศ
28 เม.ย. 66 ปิดภำคเรียน ภำคฤดูร้อน 2/2565 งำนพัฒนำหลักสูตรฯ
30 เม.ย. 66  - รำยงำนจัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ

 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำรตำมปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด                                
ส่ง : กรมบัญชีกลำง

งำนกำรเงิน

 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
 - จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน 

เม.ย. 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป

 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน 

 - ลงบันทึกประวัติการเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการ คร้ังท่ี 1  ประจ าปี
งบประมาณ 2566

 -ลงบันทึกประวัติการ ลา/ขาด ของข้อราชการประจ าปี 2563
 - จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2563 งานพัสดุ
 ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน

 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน  งานทะเบียน
 - จัดท าประวัติ นักเรียน นักศึกษาใหม่
 - ตรวจสอบผลการเรียนและจัดท า รบ 1 และ รบ 2  ภาคฤดูร้อน

 - ส่ง รบ.2 ผู้ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนท่ี 2/2566

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - เผยแพร่ เอกสารและฃ้ีแจงมาตรฐานการอาชีวศึกษา 3 มาตรฐาน 9 
ประเด็น ในการประชุมวิทยาลัย

งานประกันคุณภาพฯ

 - เผนแพร่รายงานประเมินตนเอง SAR ประจ าปีการศึกษา 2566

 - ส่งรายงานการประเมินตรเอง SAR ประจ าปีการศึกษา 2566 ให้ส านัก
มาตรฐานการอาชีวศึกษาภาคตะวันออเฉียงเหนืออ - ท าหนังสือส่งรายงานประกันคุณภาพประจ าปีการศึกษา 2566
 - โครงการปฐมนิเทศ นักเรียน นักศึกษาใหม่ งานแนะแนวอาชีพและจัดหางาน

 - โครงการทุนการศึกษา
 - โครงการสานสัมพันธ์ ศิษย์-ครู-ผู้ปกครอง งานปกครอง
 - โครงการจัดท าแฟ้มประวัติผู้เรียน งานครูท่ีปรึกษา

 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ียมหอพัก
 - โครงการลดปัญหาการออกกลางขัน

 - โครงการฝึกอบรมอาชีพระยะส้ัน งานโครงการพิเศษ
 - โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพ (fix it center)
เปิดภาคเรียนท่ี 1/2566 ฝ่ายวิชาการ

 - จ าหน่ายชุดเรียน งานส่งเสริมผลิตผลฯ

พ.ค. 



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

งานการเงิน

ปิดภาคเรียน ภาคฤดูร้อน 2/2566 ฝ่ายวิชาการ
 - โครงการวันส าคัญทางพระพุทธศาสนาวันวิสาขบูชา งานกิจกรรม

3-5 พ.ค. 66  - ให้แผนกวิชาส่งรายช่ือสถานประกอบการ ให้กับงานความร่วมมือ (ให้
สอดคล้องกับจ านวนนักเรียนนักศึกษา)

งานความร่วมมือ

5 พ.ค. 66 ส่งผลการเรียนภาคฤดูร้อน  2566 งานวัดผลฯ
6 พ.ค. 66 ประกาศผลการเรียนภาคฤดูร้อน 2566 งานวัดผลฯ

7 พ.ค. 66 แก้ไข ๐, มส. ภาคฤดูร้อน 2566 งานวัดผลฯ
 - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

ประกาศผลการแก้ไข ๐, มส. ภาคฤดูร้อน 2566 งานวัดผลฯ
10พ.ค. 66  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                             

 ส่ง : ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย
งานการเงิน

10 พ.ค. 66  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                         
  ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

11 พ.ค. 66  - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                  
    ส่ง : กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

 - รายงานจัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ
15 พ.ค. 66  - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
25-พ.ค.-66  - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 
30-พ.ค.-66  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

มิ.ย. 66  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - ประชุมกรรมการบริหารวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย (กว.)
 - ประชุมกรรมการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย (กรรมการนอก)
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน 
 - จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2566 งานพัสดุ

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน  งานทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                               ส่ง
 : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

พ.ค. 

7 พ.ค. 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

มิ.ย.-66  - แต่งต้ังคณะกรรมการรับผิดชอบมาตรฐานและตัวบ่งช้ีในการประกันคุณภาพ
 ภายในสถานศึกษา 5 ด้าน 25 ข้อประเมิน ปีการศึกษา 2566

งานประกันคุณภาพฯ

 - แต่งต้ังคณะกรรมการควบคุมระบบกลไกการประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 2566
 - เผยแพร่เอกสารด าเนินงานประกันคุณภาพ
 - โครงการทุนการศึกษา งานแนะแนวฯ

 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา งานครูท่ีปรึกษา

 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ืยมหอพัก
 - โครงการลดปัญหาการออกกลางขัน
 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                   
 ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
 - โครงส่งเสริมการท าวิจัยในสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๔
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ 
ประจ าเดือน

งานวิจัย

 - โครงการประชุมสมัยสามัญและรับสมาชิกใหม่                                  - 
โครงการวันไหว้ครู                                                               - 
โครงการขวัญใจน้องใหม่ NVC                                                  - 
โครงการกีฬาอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย

องค์การนักวิชาชีพ

 - โครงการรับเตรียมลูกเสือวิสามัญและประดับแถบสองสี                         
 - โครงการวันสุนทรภู่

งานกิจกรรม

 - ให้แผนกวิชาส่งรายช่ือสถานประกอบการ ให้กับงานความร่วมมือ             
  (ให้สอดคล้องกับจ านวนนักเรียนนักศึกษา)

งานความร่วมมือ

 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                             
  ส่ง : ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

7 มิ.ย. 66  - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

7 มิ.ย. 66  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                         
 ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

10 มิ.ย. 66  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

25 มิ.ย. 66  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน
 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี

30 มิ.ย. 66  - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

ก.ค.-66  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน
 - ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี 1 ปีงบประมาณ 
2566 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2566 พัสดุ
 ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - ตรวจประเมินนิเทศติดตามผลการประกันคุณภาพภายใน ของสถานศึกษา 
ปีการศึกษาท่ีผ่านมาพร้อมสรุปรายงานต่อผู้บังตับบัญชา

งานประกันคุณภาพฯ

 - หัวหน้าตัวบ่งช้ีสรุปและรายงานผลการเก็บรวบรวมข้อมูลตามประเด็น ตาม
แบบฟอร์มเคร่ืองมือใน ปีการศึกษา 2563 และส่งรายงาน 25 ข้อประเมิน

 - จัดท าคู้มือ/แนวทางประจ าปรการศึกษา 2566
 - โครงการทุนการศึกษา งานแนะแนวฯ
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ืยมหอพัก งานครูท่ีปรึกษา
 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา 
 - โครงการลดปัญหาการออกกลางขัน
 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                  
ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - โครงการส่งเสริมนวัตกรรมพัฒนาเทคโนโลยีส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่และ  
    หุ่นยนต์อาชีวศึกษา ประจ าการศึกษา ๒๕๖6
 - แจ้งหัวหน้าแผนกเสนอช่ือผลงานและงบประมาณเพ่ือจัดท าส่ิงประดิษฐ์และ
    ผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูปของคนรุ่นใหม่ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖6
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผล โครงการต่างๆ             
  ประจ าเดือน

งานวิจัย

 - โครงการกีฬาอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ องค์การนักวิชาชีพ
 - ปฏิบัติการลงนามความร่วมมือกับสถานประกอบการ งานความร่วมมือ
 - โครงการวันส าคัญทางพระพุทธศาสนาวันอาสาฬหบูชาและวันเข้าพรรษา งานกิจกรรม
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                             
 ส่ง : ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

-รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 2564 (ไตรมาสท่ี 3) งานวางแผนฯ

งานบุคลากร



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

7 ก.ค. 66  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                         
 ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                  
    ส่ง : กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน
 - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน  งานพัสดุ
 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                   
 ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

24 ก.ค. 66  - โครงการวันเฉลิมพระชนมพรรษา รัชกาลท่ี ๑๐ องค์การนักวิชาชีพ
 - โครงการคล้ายวันสถาปนาคณะลูกเสือแห่งชาติ

๒๘-ก.ค.-๐๙  - แจ้งการจัดซ้ือวัสดุการศึกษา ประจ าไตรมาสท่ี 4 ปีงบประมาณ 2566 งานวางแผนฯ
30-ก.ค.-66  - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS 

 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 
สิ.ค. 66  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป

 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน
 - ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี 1 ปีงบประมาณ 
2566 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2566 งานพัสดุ

สิ.ค. 66  ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี

รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - โครงการฝึกอบรมอาชีพระยะส้ัน งานโครงการพิเศษ
 - โครงการ fix it 
 - โครงการตรวจสารเสพติด นักเรียน นักศึกษา ทุกช้ันปี  งานปกครอง
 - โครงการประกวดการน าเสนอผลงานส่ิงประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา           
 ประจ าปี ๒๕๖6
 - รายงานผลการประกวดน าเสนอผลงานส่ิงประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา        
  ประจ าปีการศึกษา  2566

งานวิจัย

 - ปฏิบัติการลงนามความร่วมมือกับสถานประกอบการ งานความร่วมมือ

งานบัญชี

15 ก.ค. 66

10 ก.ค. 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

สิ.ค. 66  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                             
               ส่ง : ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

7 สิ.ค. 66  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                         
       ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                  
              ส่ง : กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

10 สิ.ค. 66  - โครงการวันแม่แห่งชาติ                                                               
           - โครงการประกวดธิดาผ้าไทย

องค์การนักวิชาชีพ

 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

15 ต.ค 66  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ
25 ตุ.ค. 66  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                   

         ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
งานการเงิน

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี

 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน
ก.ย. 66  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป

 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
ก.ย. 66  - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน งานบุคลากร

 - รายงานผลการประเมินการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี 2 
ปีงบประมาณ 2566
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2566
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - โครงการต่ออายุโดเมนเนม วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
www.nkvc.ac.th - จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานประจ าปรงบประมาน 2566
 - โครงการติดตาม ผู้ส าเร็จการศึกษา งานแนะแนว
 - โครงการทุนการศึกษา
 - โงการลดปัญหาการออกกลางขัน งานครูท่ีปรึกษา
 - ปรับ ภูมิทัศนย์ ส่ิงแวดล้อม ประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - โครงการเลือกต้ังคณะกรรมการองค์การวิชาชีพฯ องค์การนักวิชาชีพ
สรุปรายงานผลการเข้าร่วมการลงนามความร่วมมือ งานความร่วมมือ

31 ต.ค 66



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ 2566

ก.ย. 66  เพ่ือความเหมาะสมในการจัดท าโครงการ งานวางแผนฯ
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                             
               ส่ง : ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

7 ก.ค. 66  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                     ส่ง
 : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                  
              ส่ง : กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

10 ก.ย. 66  - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน
15 ก.ย. 66  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                   

          ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน
*** หมายเหตุ ข้อมูลวันเวลาและกิจกรรม อาจมีการปรับเปล่ียนตามความเหมาะสม ***

31 ต.ค 66



www.nkvc.ac.th ประชาสัมพันธ์ วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย


